
 
 
Prot. n. 6266/VII.6            Cetraro, 1 ottobre 2021 

Alla prof.ssa Provenzano Maria   
Sede 

 
All’Albo dell’istituzione scolastica 

 
OGGETTO: nomina segretario verbalizzante del Collegio dei Docenti unitario a.s. 2021/2022 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO il D. Lgs. 16 aprile 1994 n. 297; 

VISTO l’art. 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il DPR 8 marzo 1999, n. 275; 

VISTO l’art. 25, comma 5, del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 

CONSIDERATO il Verbale n. 1 della seduta del Collegio dei docenti del 6 settembre 2021;  

CONSIDERATA la disponibilità della docente in indirizzo; 

 

NOMINA 

con effetto immediato, e limitatamente all’a.s. 2021/2022, la prof. ssa Maria Provenzano, in servizio presso 

la Scuola Secondaria di primo grado di questa Istituzione Scolastica, 

SEGRETARIO VERBALIZZANTE DEL COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

La prof.ssa Maria Provenzano, nell’esercizio dei compiti e della funzione conferita, riveste la figura di 

pubblico ufficiale e l’atto formato fa piena prova, fino a querela di falso, della provenienza del documento dal 

pubblico ufficiale che lo ha formato, nonché delle dichiarazioni delle parti e degli altri fatti che il pubblico 

ufficiale attesta avvenuti in sua presenza o da lui compiuti (ex art.2700 del codice civile). In merito al verbale, 

la Circolare Ministeriale n.105 del 1975, all’art.1 comma 4 dispone che il processo verbale sia redatto su 

apposito registro a pagine numerate. 

La docente incaricata avrà cura di rilevare le presenze e di comunicare i nominativi degli assenti alla seduta 

collegiale al personale amministrativo per le dovute verifiche. 

Avrà cura dell'attività amministrativa retta da criteri di economicità, di efficacia, di pubblicità e di 
trasparenza, secondo le modalità previste dalla Legge, nonché dai principi dell'ordinamento comunitario" 
art. 1 della legge 7 agosto 1990 n. 241 (modificata e integrata dalla Legge 11 febbraio 2005, n. 15). 

Per il suddetto incarico la S.V. non riceverà nessun compenso a carico del FIS 
 

Il Dirigente scolastico 
Giuseppe Francesco Mantuano 
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